ZARZADZENIE
REKTORA AKADEMII MEDYCZNEJ NAUK STOSOWANYCH | HOLISTYCZNYCH
z dnia 3 wrzesnia 2024 r.
w sprawie zasad wydawania i sposobu sporzadzania dyploméw ukoriczenia studiéw
wyzszych i suplementu do dyplomu oraz odpisu dyplomu ukoriczenia studiéw i

suplementu do dyplomu w jezyku obcym.

Na podstawie art. 77 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

oraz § 32 i § 33 rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzeénia 2018 r. w

sprawie studidéw zarzgdzam co nastepuje:

10.

Informacje ogélne
§1.

Absolwentom Akademii Medycznej Nauk Stosowanych i Holistycznych wydawane sg dyplomy
wedfug wzoréw okreslonych w uchwale Senatu z dnia 30 sierpnia 2024 r. w sprawie
zatwierdzenia wzoréw dyplomow.
Dyplom ukoniczenia studiow wyzszych wydawany jest na zindywidualizowanym blankiecie
dokumentu publicznego, opracowanego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 22 listopada
2018 r. o dokumentach publicznych.
Wzér suplementu do dyplomu okresla zatgcznik Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesénia 2018 r. w sprawie studiow.
Absolwent Akademii Medycznej Nauk Stosowanych i Holistycznych otrzymuje dyplom
ukonczenia studiow na okreslonym kierunku i profilu potwierdzajgcy wyksztatcenie wyzsze i
tytut zawodowy.
Uczelnia, w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw wydaje absolwentowi dyplom
ukonczenia studidw wraz z suplementem do dyplomu oraz ich 2 odpisy, w tym na wniosek
absolwenta ich odpis w jezyku obcym.
Dyplom ukorczenia studiéow wyzszych sporzadza sie w 4 egzemplarzach: 1 oryginat, 2 odpisy
dyplomu i 1 odpis dyplomu przeznaczony do akt Uczelni.
Suplement do dyplomu sporzadza sie w 4 egzemplarzach: 1 oryginat, 2 odpisy suplementu il
odpis suplementu przeznaczony do akt Uczelni.
Warunkiem wydania dyplomu ukoriczenia studiow wyzszych w terminie podanym w ust. 2
jest ztozenie przez absolwenta wszystkich wymaganych dokumentow.
Datg ukoriczenia studiéw jest data ztozenia egzaminu dyplomowego, a datg wydania
dyplomu jest data, w ktérej dyplom zostat wydrukowany.
Za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu i suplementu Uczelnia pobiera optate w wysokosci

okreslonej odrebnym zarzadzeniem Dyrektora Generalnego.



11.

12.

13.

Dyplom ukonczenia studidéw moze by¢ odebrany osobiscie przez absolwenta lub przez osobe
przez niego upowazniong. Upowaznienie powinno by¢ ztozone bezposrednio przed
pracownikiem dziekanatu lub poswiadczone przez notariusza.

Na pisemny wniosek absolwenta dyplom moze by¢ wystany pocztg za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Nieodebrane w okre$lonym terminie dyplomy, po roku od ukorczenia studiéw s3g

umieszczane w teczkach akt absolwentéw i przekazywane do Archiwum.

Uwierzytelnienie dokumentow
§2
Na wniosek absolwenta dokumenty wydawane przez Uczelnie przeznaczone do obrotu
prawnego z zagranicg poddawane sg uwierzytelnieniu. Uwierzytelnianie takich dokumentéw
jak oryginat dyplomu ukonczenia studidw, zaswiadczenie o ukoniczeniu studiéw dokonuje
Narodowa Agencja Wymiany Akademickie;j.
Za uwierzytelnienie pobierana jest optata. Suplement do dyplomu, odpis dyplomu w
ttumaczeniu na jezyk obcy uwierzytelnia Uczelnia. Sposob uwierzytelniania dokumentéw

okresla rozporzadzenie w sprawie studidw.

Zmiany na dyplomie, duplikaty, odpisy
§3

Absolwent moze ztozy¢ wniosek o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu ukonczenia
studidw lub dodatkowego odpisu suplementu do dyplomu w jezyku polskim lub w jezyku
obcym, tj. w jezyku angielskim, francuskim, hiszpariskim, niemieckim, rosyjskim albo w innym
jezyku obcym, w ktérym byto prowadzone ksztatcenie — w przypadku dodatkowego odpisu
dyplomu; w jezyku angielskim albo w innym jezyku obcym, w ktérym byto prowadzone
ksztatcenie — w przypadku dodatkowego odpisu suplementu do dyplomu. Sposoéb
sporzadzania odpisow dyplomu i suplementu do dyplomu jest okreSlony w § 22
rozporzadzenia w sprawie studiow.

Zgodnie z § 22 rozporzadzenia w sprawie studiéw, odpis dyplomu ukoriczenia studiow
sporzadza sie na druku zgodnym z oryginatem dyplomu (a nie na druku, na ktérym zostat
sporzgdzony oryginat). Natomiast jezeli brak jest takich drukéw albo nie jest mozliwe ich
uzycie ze wzgledu na zmiany organizacyjne (zmiana nazwy uczelni, zmiana nazwy jednostki
organizacyjnej), odpis nalezy sporzadzi¢ na przygotowanym przez uczelnie druku zgodnym z
trescig oryginatu dyplomu, podobnie do zasad obowigzujgcych przy sporzadzaniu duplikatu
tego dokumentu (bez umieszczania nazwy: duplikat). Na odpisie umieszcza sie wyraz ,,odpis”
(w odpisie w jezyku obcym — wyraz ,,odpis” w ttumaczeniu na dany jezyk obcy).

Odpis dyplomu ukoriczenia studiéw zawsze odzwierciedla informacje zawarte w oryginale

dyplomu (nie podlega modyfikacji tres¢ zawarta w dyplomie w zakresie np. nazwy kierunku



studiéw czy tytutu zawodowego), z tym ze wydawany dodatkowy odpis dyplomu (a takze
odpis suplementu) powinien zawiera¢ aktualng nazwe uczelni oraz by¢ opatrzony aktualng
datg wydania, a takze powinien by¢ podpisany przez aktualne wtadze uczelni (aktualne
pieczecie). Obecnie wydawany dokument musi bowiem zawiera¢ aktualng nazwe podmiotu
wydajacego (takze na pieczeci) oraz by¢ podpisany przez osobe nim kierujgcg w chwili
wydania dokumentu.

Duplikat dyplomu wystawia sie w przypadku utraty oryginatu dyplomu, na pisemny wniosek
absolwenta, w ktérym oswiadcza, ze utracit oryginat. Duplikat dyplomu wystawiany jest na
oryginale druku dyplomu, na wzorze obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu, bez
fotografii. Wyraz ,,DUPLIKAT” oraz date jego wystawienia wpisuje sie w lewym, gérnym rogu
dyplomu

Na dyplomie ukoriczenia studiéw nie dokonuje sie sprostowan. Dyplom zawierajacy btedy lub
omytki podlega wymianie. Absolwent, ktéry zauwazyt btad na dyplomie juz po jego odbiorze
zobowigzany jest ztozy¢ pisemna prosbe o jego wymiane. Nowy dokument sporzadzany jest z
biezgcg datg i podpisywany przez aktualnie urzedujace wiadze. Za wymiane dyplomu nie
pobiera sie optaty.

Po ukonczeniu studiow nie dokonuje sie zmiany imienia lub nazwiska absolwenta na jego
dyplomie czy innym dokumencie potwierdzajgcym wyksztatcenie, chyba ze zmiana imienia i
nazwiska nastgpita na podstawie decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu wydanego w
postepowaniu w sprawie zmiany ptci. W tej sytuacji wydaje sie dyplom na nowe imie i
nazwisko, na pisemny wniosek absolwenta oraz po przedstawieniu decyzji administracyjne;j
lub orzeczenia sadu. Nowy dokument sporzgdzany jest z biezacy datg i podpisywany przez
aktualnie urzedujgce wiadze. Za wymiane dyplomu podbiera sie opfate zgodnie z

zarzagdzeniem Dyrektora Generalnego.

Ksiega dyploméw
§4

Uczelnia prowadzi ksiege dyplomoéw, ktéra stanowi ewidencje wydawanych dyplomdéw.
W ksiedze dyploméw wpisuje sie: kolejny, w ramach Uczelni, numer dyplomu ukoAczenia
studidow, numer albumu, imiona i nazwisko studenta, rok urodzenia, date rozpoczecia studiéw,
kierunek, poziom, profil i forme studiéw, date zlozenia egzaminu dyplomowego i tytut
zawodowy.
W razie omytki w numeracji pracownik zobowigzany jest do sporzgdzenia notatki stuzbowej
wyjasniajacej zaburzenie numeracji.
Uczelnia moze dokonywac sprostowan w ksiedze dyplomdéw na wniosek studenta, absolwenta
albo z urzedu.
Sprostowania dokonuje sie na podstawie dokumentu zawierajgcego prawidtowe dane przez

przekreslenie nieprawidtowych danych i wpisanie nad nimi wtasciwych danych. W miejscu



sprostowania umieszcza sie adnotacje o sprostowaniu, podpis i pieczagtke imienng osoby,
ktéra dokonata sprostowania, date sprostowania i piecze¢ urzedowq uczelni. W przypadku
sprostowania dokonywanego w dokumentacji prowadzonej w postaci elektronicznej
dokument, w ktérym dokonano sprostowania, opatruje sie kwalifikowanym podpisem
elektronicznym osoby, ktéra dokonata sprostowania, albo kwalifikowang pieczeciag
elektroniczng uczelni; w dokumentacji zachowuje sie informacje o sprostowaniu, jego dacie i
osobie, ktéra dokonata sprostowania.
6. Sprostowania moze dokona¢ Wy’rqcznie osoba upowazniona do wystawienia dokumentu.

7. Informacje o dokonanym sprostowaniu umieszcza sie w teczce akt osobowych studenta.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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